
ЗАТВЕРДЖЕНО 

рішення виконавчого комітету 

Слобожанської селищної ради 

від 20 червня 2018 року № 232 

 

____________ І.КАМІНСЬКИЙ 

 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 51 

ПРИСВОЄННЯ ПОШТОВОЇ АДРЕСИ НОВОЗБУДОВАНИМ БУДІВЛЯМ ТА СПОРУДАМ, БАГАТОКВАРТИРНИМ ЖИТЛОВИМ 

БУДИНКАМ, ДОМОВОЛОДІННЯМ, ЖИТЛОВИМ БУДИНКАМ САДИБНОГО ТИПУ, ІНДИВІДУАЛЬНИМ ДАЧНИМ ТА САДОВИМ 

БУДИНКАМ, ГАРАЖНИМ, САДОВИМ, ДАЧНИМ КООПЕРАТИВАМ 
  

№ з/п  Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги Відповідальна посадова 

особа  

Дія Структурні 

підрозділи, 

відповідальні за етапи 

(дію, рішення)  

Строки виконання 

етапів (дії, рішення)   В У П З 

1. Прийняття замовлення послуги, 

реєстрація запиту замовника (у 

разі письмової заяви, звернення), 

передача до Слобожанської 

селищної ради  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Для 

фізичних 

та 

юридичних 

осіб  

1. Заява 

2. Копія свідоцтва про 

державну реєстрацію суб’єкта 

підприємницької діяльності 

(для  юридичних осіб) та 

статуту підприємства, 

паспорта і довідки про 

присвоєння ідентифікаційного 

номера (для фізичних осіб), 

посвідчена нотаріально 

довіреність (для 

уповноважених осіб); 

3. Завірена в установленому 

порядку копія документа, що 

засвідчує право власності на 

земельну ділянку чи на її 

користування (з відповідним 

цільовим призначенням); 

4. Копія технічного паспорта 

на об’єкт нерухомості; 

5. Копія декларації про 

готовність об’єкта до 

експлуатації, будівництво 

якого здійснено на підставі 

будівельного паспорта. 

6. Копія технічної 

документації щодо поділу чи 

об’єднання земельних ділянок 

(у разі поділу/об’єднання 

Начальник відділу 

державного архiтектурно-

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської селищної 

ради, спеціалісти відділу 

державного архiтектурно-

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської селищної 

ради 

+ 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

 

   Начальник відділу 

державного 

архiтектурно-

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської 

селищної ради, 

спеціалісти відділу 

державного 

архiтектурно-

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської 

селищної ради 

 в день прийому 

документів 

 

 

 

 

 

 

 

в день прийому 

документів 



земельних ділянок) 

7. Копія довідки про сплату 

пайової участі у створенні 

соціальної та інженерно-

транспортної інфраструктури 

відповідно до ст. ст. 40 Закону 

України «Про регулювання 

містобудівної діяльності», 

«Порядок пайової участі 

замовників у розвитку 

інженерно – транспортного та 

соціальної інфраструктури 

Ювілейної селищної 

об’єднаній територіальної 

громади», від 10 грудня 2015 

року № -3/VІI. 

2. Розгляд запиту замовника на 

одержання адміністративної 

послуги:  

              

2.1. Підготовка проекту рішення 

виконавчого комітету 

  
Начальник відділу 

державного архiтектурно-

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської селищної 

ради, спеціалісти відділу 

державного архiтектурно-

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської селищної 

ради 

+ 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

 

   Начальник відділу 

державного 

архiтектурно-

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської 

селищної ради, 

спеціалісти відділу 

державного 

архiтектурно-

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської 

селищної ради 

до 10-ти днів з дня подачі 

документів  

2.2. Прийняття рішення виконавчого 

комітету на засіданні 

  
селищний голова 

Камінський І.М. 

 +   члени виконавчого 

комітету селищної ради  

у визначений день 

проведення засідання 

виконкому 

3. Видача результату надання 

адміністративної послуги 

             протягом 10-ти днів 

після розгляду питання 

на засіданні виконкому 

надається рішення 

виконавчого комітету 

розміщується 

оголошення на веб – 

сайті селищної ради 

4. Особі, якій відмовлено у 

задоволенні заяви, 

  
Начальник відділу 

державного архiтектурно-

+ 

 

   Начальник відділу 

державного 

відповідь надається у 5-

ти денний термін після 



повідомляється у письмовій 

формі із зазначенням переліку 

підстав для відмови 

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської селищної 

ради, спеціалісти відділу 

державного архiтектурно-

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської селищної 

ради 

 

 

+ 

 

 

 

 

 

архiтектурно-

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської 

селищної ради, 

спеціалісти відділу 

державного 

архiтектурно-

6удiвельного контролю 

виконавчого комітету 

Слобожанської 

селищної ради 

засідання виконкому 

 Умовні позначки: В – виконує, У-бере участь, П – погоджує, З-затверджує 

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: на підставі Закону 


